Zarzadzenie nr 48/23
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie
z dnia 1 sierpnia 2023 roku
w sprawie zasad organizacji i rozliczania wydarzen realizowanych
przez Panstwowa Akademie Nauk Stosowanych w Krosnie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2023, poz. 742), ustawy z dnia 30 maja 2005 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 2021, poz. 305) i §14 ust. 3 pkt 14-16 Statutu Panstwowej
Akademii Nauk Stosowanych w Kros$nie, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Przez wydarzenie rozumie sie kazda inicjatywe naukowa, popularno-naukowa,

artystyczng, sportowa czy szkoleniowa organizowang przez Panstwowa Akademie

Nauk Stosowanych w Krosnie, w szczegdlnosci: konferencje, sympozja, zjazdy,

seminaria, wyktady otwarte, cykliczne spotkania o charakterze naukowym

i popularno-naukowym, imprezy kulturalno-rozrywkowe, obozy, kursy, konkursy

oraz inne wydarzenia, ktoérych charakter jest zgodny z dziatalnoscig statutowa

Uczelni.

. Organizacja wydarzenia okre$lonego w ust. 1 wymaga zgody Rektora.

. Osoba odpowiedzialna za organizacje wydarzenia sktada w Biurze Rektora:

a) wniosek o wyrazenie zgody na organizacje wydarzenia, stanowiacy zatacznik
nr 1 do zarzadzenia;

b) zatwierdzony przez kwestora Uczelni preliminarz wydatkow i przewidywanych
przychodow, w ktorym nalezy przewidzie¢ koszty posrednie w wysokosci nie
mniejszej niz 20% kosztow bezposrednich lub na podstawie indywidualnej
decyzji Rektora, stanowiacy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

. Whniosek sktada sie nie pozniej niz miesigc przed planowanym wydarzeniem.

. W przypadku organizacji wydarzen o charakterze naukowym, tj. konferencji,

sympozjow, zjazddéw, seminaridw, wyktadow otwartych, cyklicznych spotkan

o charakterze naukowym i popularno-naukowym, po uzyskaniu zgody na realizacje

wydarzenia wnioskodawca zobowigzany jest zarejestrowac je w Rejestrze wydarzer

naukowych, prowadzonym przez Biuro prorektora ds. rozwoju.

§2

. W przypadku wydarzen organizowanych w kontakcie bezposrednim, osoba
odpowiedzialna za organizacje wydarzenia, zobowigzana jest zapewni¢ zgodnos¢
organizowanego wydarzenia z obowigzujacymi  przepisami  prawnymi,
w szczegolnosci zakresie bezpieczenstwa jego uczestnikdw i mienia Uczelni.



2. Osoba odpowiedzialna za organizacje wydarzenia zobowigzana jest wypetnic
obowiazki zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym wizerunku
uczestnikow. W tym celu powinna ona skonsultowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych w celu opracowania odpowiednich klauzul informacyjnych oraz zgdd i
oswiadczen dla osob biorgcych udziat w wydarzeniu.

§ 3
Po zakonczeniu wydarzenia Kwestor przedstawia Rektorowi rozliczenie finansowe,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4
Osoba odpowiedzialna za organizacje wydarzenia moze wystgpi¢ z wnioskiem
o objecie wydarzenia Honorowym Patronatem Rektora Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Krosnie na zasadach okreslonych w odrebnym zarzadzeniu.

§ 5
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu decyzje podejmuje Rektor.
2. Zasady tworzenia studiow podyplomowych oraz realizacje kursow i szkolen
organizowanych w ramach Akademickiego Centrum Ksztatcenia okreslaja odrebne
przepisy.

§ 6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
dr hab. Zbigniew Barabasz, prof. PANS



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 48/23 Rektora PANS w Krosnie

WNIOSEK
o wydanie zgody na realizacje

(nazwa wydarzenia)

DANE WNIOSKODAWCY

Imie i nazwisko:

Stanowisko stuzbowe:

Jednostka organizacyjna Uczelni:

INFORMACJE O WYDARZENIU

Rodzaj wydarzenia:

Termin i miejsce realizacji wydarzenia:

Przewidywana liczba uczestnikow:

Zakres wydarzenia (miedzynarodowy,
ogolnopolski, sSrodowiskowy, uczelniany):

Dotychczasowe doswiadczenia w organizacji
wydarzenia (czy wydarzenie byto juz
realizowane w latach poprzednich, czy ma
charakter cykliczny, itp.)

Zrédta finasowania wydarzenia:

Odptatnosc uczestnikow wydarzenia:

Planowane wydatki:

Partnerzy w organizacji wydarzenia:




Patronaty honorowe wydarzenia, o ktore
zamierza wnioskowa¢ organizator:

Patronaty medialne:

Przewidywane koszty wydarzenia (w rozbiciu
na koszty ponoszone przez Uczelnie i srodki
pochodzace ze zrodet zewnetrznych):

Przewidywane efekty wydarzenia (m.in.
publikacje, wydawnictwa pokonferencyjne,
prace audiowizualne, wystawy itp.):

Inne uwagi:

(podpis osoby odpowiedzialnej za organizacje
wydarzenia)

Opinia Dyrektora Instytutu:

(podpis Dyrektora Instytutu)
Decyzja Rektora:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na realizacje wydarzenia.

Zatwierdzam koszty posrednie w wysokosci ............ % kosztow bezposrednich.

(podpis Rektora)
Zataczniki:

1. Plan wydarzenia
2. Preliminarz wydatkow i przewidywanych przychodow




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 48/23 Rektora PANS w Krosnie

PRELIMINARZ WYDATKOW I PRZEWIDYWANYCH PRZYCHODOW

dla realizacji WYAArzenia: ...ttt sees
1. Termin realizacji WYdarzZEeNnia: ... sssssssss s ss st e sassnns
2. LICZD@ ANI/MCY/i ettt s s
3. LICZDA UCZESTNIKOW: ..ottt
4. OdptatnOSC UCZESTNIKOW: ...ttt sss s sttt
5. Migjsce realizacji WYdarZENia: ...t sssssssssssssssessssssssssssssssanes
Lp \ Wyszczegodlnienie \ Kwota w z}

I. Koszty bezposrednie

Wynagrodzenia (brutto) + narzuty

Wynagrodzenie kierownika (brutto) + narzuty

Podroze stuzbowe — krajowe

Podroze stuzbowe — zagraniczne

Wyzywienie uczestnikow

Zakwaterowanie uczestnikow

Materiaty i przedmioty nietrwate

Wydawnictwa konferencyjne

O NS~ WIN =

Pozostate koszty bezposrednie

II. Koszty posrednie

1. | Narzuty do kosztow bezposrednich (....%)/(...... zt)

Razem koszty:

III. Przewidywane zrédta finansowania

1. | - subwencja Uczelni

- srodki wtasne Uczelni

- dotagja oo
- wptaty uczestnikdw.............................




(podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
wydarzenia)

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym

Kwestor

Decyzja Rektora:

Zatwierdzam preliminarz/ nie zatwierdzam preliminarza wydatkéw i przewidywanych
przychodow.

(podpis Rektora)



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 48/23 Rektora PANS w Krosnie

ROZLICZENIE FINANSOWE
FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW ORAZ WPLYWOW

WYAAIZENIE! ...ttt st e s e baes

Dane organizacyjne:

1. Termin realizacji WYAArZEnia: ... s esss s sese s sasssseces

2. LICZDA ANI/MNCY/ sttt sttt st s

3. LICZDA UCZESTNIKOW ..o ettt

4. OdptatNOSCE UCZESTNIKOW ...ttt sttt s st st sss s ssnsss

5. Migjsce realizacji ZAQd@NIa ......cccoecvereeeeneeneiecieeise ettt

Lp Wyszczegolnienie Kwota Kwota
planowana poniesiona

w zi w zt

I. Koszty bezposrednie

1 Wynagrodzenia (brutto) + narzuty

2. | Wynagrodzenie kierownika (brutto) + narzuty
3. | Podroze stuzbowe — krajowe

4. | Podréze stuzbowe — zagraniczne

5. | Wyzywienie uczestnikéw

6. | Zakwaterowanie uczestnikow

7. | Materiaty i przedmioty nietrwate

8. | Wydawnictwa konferencyjne

9. | Pozostate koszty bezposrednie

II. Koszty posrednie

1. ‘ Narzuty do kosztéw bezposrednich (....%)/(.....

zt)

Razem koszty:

III. Przewidywane zrédta finansowania




- subwencja Uczelni

- srodki wtasne Uczelni

- dotagja ..o

- wptaty uczestnikOw...........ccceveennce.

Razem przychody:

Réznica (,,+" lub ,,-,):

Kwestor

Akceptuje:

Rektor




