)

—

Karpacka Panstwowa
Uczelnia w Krosnie

Zarzadzenie nr 17/21
Rektora Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie
z dnia 30 kwietnia 2021 roku
w sprawie ustalenia procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac
badawczych, rozwojowych i wdrozeniowych zleconych przez podmioty
zewnetrzne

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2, 10 i 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym i nauce (). Dz. U. z 2021 r,, poz. 478) w zw. z § 5 ust. 5 uchwaty
Senatu Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie nr 9/21 z dnia 16 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej
Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie®, zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Procedure realizacji, dokumentowania i rozliczania prac
badawczych, rozwojowych | wdroZeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne,
ktora stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 17/21 2z dnia 30 kwietnia 2021 roku

Procedura realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawezych, rozwojowych
i wdroZzeniowych zleconych przez podmioty zewngtrzne

1.

o

9.

10.
1.

Procedurg  realizacp, dokumentowania 1 rozliczema prac  badawezych, rozwojowych
1 wdrozeniowych zleconych przez podmioty zewngtrzne, wprowadza si¢ w cclu okreslenia zasad
postepowania w przypadku zlecenia Karpackie) Passtwowe) Uczelm w Krosnie realizacy takich
prac przez ww. podmioty.

Uzyte w niemniejsze) procedurze okreslema oznaczajq:

a) KPU — Karpacka Paristwowq Uczelnic w Krosnie;

b) podmiot zlecapey osobg Azyezng, osob¢ prawng albo jednostke organizacying
meposudajgen  osobowosct  prawne), zlecajaca KPU  wykonanie pracy badawerey,
rozwojowej 1 wdrozeniowey;

¢) pruca - pracg badawczy, rozwojows 1 wdrozeniows wykonywany na zlecenie podmiotu
zlecapcego, w szczegolnosar: usluge badaweza, ckspertyze, opini¢ techniczng, opinig o
innowacyjnosct  ip., reaizowang przez pracownikow KPU  przy  wykorzystaniu
infrastrukrury badawceze 1 sprzgtu badawezego KPU;

d) pracownik realizujgcy prace badawcezy, rozwojows 1 wdrozemows — pracowmik KPU,
ktoremu Rektor powierzyl pisemnie realizaci pracy.

Podmior zlecajacy wykonanie pracy sklada do Rektora pisemny wniosek, zgodnic 2
zalgczmikiem nr 1 do procedury.
Rektor po zasiggnigciu opnis:

a) kanclerzn w zakresie dostgpnosct infrastruktury badaweze) 1 sprzetu badawezego;

b) prorektora ds. rozwoju w zakresie dostgpnosc kadry;

¢) w przypadku korzystania z infrastruktury lub sprzeru badawczego zakupionego z projekeu
wspolfinansowanego ze érodkow zewngtrzaych, w tym unynych - koordynatora projcktu
w zakresie mozliwosc wykorzystania ww. infrastrukrury;

wyznacza pracownika odpowiedzalnego za przygotowanie dokumentacyi pracy, w tym
koszrorysu oraz wykonanie 1 rozliczenie projekru w przypadku jego realizacp.

Kosztorys wykonania pracy, uwzglednia koszty bezposrednie, koszty posrednie 1 podatek VAT,
Wzor kosztorysu stanowi zalacznik nr 2 do procedury.

Kosztorys wymaga sprawdzema i zatwierdzenia przez kwestora KPU przed przedstawieniem
go Rektorowi,

Rektor, na podstawie przedlozonych dokumentow, podejmuje decyzje o realizacji pracy.
Podstawg zawarcta umowy na realizacyg zlecenia jest pisemna akceptacja kosztorysu prac przez
podmiot zlecajyey wykonanie pracy.

Umowe na realizacje pracy zawiera z podmiotem zlecajacym Rektor.

Rektor zawiera umowg z pracownikam: realizujgeymu prace.

Zawarcie umow okreslonych w ust. 8 1 9 skutkuje uruchomieniem srodkow finansowych na
realizacjg pracy, zgodnic z zatwierdzonym kosztorysem.
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. Zakup materalow 1 ushug 2wiqzanych 2z realizaciy pracy nastepuje wylacznie ze srodkow

przeznaczonych na ten cel, zgodnie z zatwierdzonym kosztorysem.

. Zabrania si¢ wykorzystywania do realizacp pracy martenalow posiadanych przez KPU,

zakupionych z inych zrodel inansowania.

. Materialy przckazywane przez podmiot zlecajaey do badania, ewidencjonowane sq przez

pracownika realizujgeego zlecenie 1 2wracane podmiotowi zlecajacemu po zakonczeniu zadania.

. Pracownik realizujey prace zobowigzany jest uzytkowaé powierzong mu infrastrukturg

badawczg zgodnie z obowizujgeym w KPU regulaminem wykorzystanmia infrastruktury
badaweze).

Pracownik realizujacy prace mie ponosi odpowitedzialnoscr za zuzycle rzeczy bedace
nastepstwem prawidlowego uzywania.

Wyniki przeprowadzonych prac przedstawia si¢ w formie opracowania potwierdzonego
podpisem pracownika odpowtedzialnego za wykonanie pracy 1 Rektora,

Wykonanic 1 przyjecie pracy podmiot zlecajacy porwierdza podpisaniem protokolu zdawezo-
odbiorczego, kiGrego wzor stanowi zalycznik nr 3 do procedury.

Na podstawie podpisanego przez obie strony protokolu zdawezo-odbiorezego KPU wystawia
Zeceniodawey fakturg VAT dla 1 rozlicza umowg pracownika reahzujicego prace,

W sprawach mieuregulowanych w niniejsze) procedurze decyzjc podejmuje Rektor lub ma
zastosowanie Regulamin korzystania z infrastrukrury badaweze) Karpackicj Pafistwowej Uczelni
w Krosnie.
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